Obec Doubrava

Starostka obce

vyhlasuje dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnich celkd a o
zmeéné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista zaméstnance — Ufednika Uzemniho samospravného celku

referent na useku rozpoctu, financovani a ucetnictvi

s pracovnim pomérem na dobu uréitou — zastup za dlouhodobou nemocenskou.

Pracovni uvazek 1,0

Charakteristika vykonavané prace:
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vedeni ucetnictvi obce, u€etni knihy, sestavovani ucetni zavérky
zpracovani rozbor( hospodareni,

zpracovani pravidel pro obéh ucetnich dokladu,

zajistovani styku s bankou,

pfiprava a sestaveni rozpoctu obce, zajistovani rozpoctovych zmén,
vedeni evidence rozpoctovych opatieni,

provadéni vefejnospravnich kontrol.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.:
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statni ob&anstvi CR nebo trvaly pobyt v CR,
dosazeni véku 18 let,

zpUsobilost k pravnim ukondm,
bezuhonnost,

znalost jednaciho jazyka.

DalSi predpoklady:

>
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minimalné vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru
vzdélani s ekonomickym zaméfenim,

praxe pfi u¢tovani minimalné 2 roky,

znalost zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

znalost zakona ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpisu,
znalost zakona €. 563/1991Sb., o uc€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis,

zkouSka z ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti pfi finanénim hospodafeni Uzemnich
samospravnych celkl a jeho pfezkumu vyhodou,

znalost a praxe u uzemniho samospravného celku vyhodou,

znalost prace na PC, zejména v programech Word a Excel,

komunikativnost a organizacni schopnosti.

Platové zarazeni odpovidajici druhu prace:

10. platova trida dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé (s pfihlédnutim k § 3 odst. 3 a 4 tohoto nafizeni), moznost
postupného pfiznani osobniho pfiplatku dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Misto vykonu prace: obec Doubrava



Pracovni pomeér: na dobu uréitou s nastupem od 1. srpna 2024 nebo dohodou.

Pisemna prihlaska uchazeée musi obsahovat:

oznaceni vybérového Fizeni,

jméno, pfijmeni, titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob&anského priikazu (nebo €islo dokladu o povoleni k pobytu),
telefonni spojeni, e-mail,

datum a podpis uchazece.
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K pfihlasce bude pfipojeno:

» strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich

a o odbornych znalostech a dovednostech,
» vypis z evidence rejstfiku trestld ne starSi 3 mésica.

» UuFedné ovéfena kopie dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani.

Nabizime:

dovolenou 5 tydnd,

moznost Cerpani 3 dnu indispozi¢niho volna,
pruznou pracovni dobu,

pfispévek na stravovani, sport a kulturu,
moznosti dalSiho vzdélavani.
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Lhiata a zplisob pro podani prihlasek: do 08. 07. 2024

postou na adresu:
Obecni ufad Doubrava
¢.p. 599
735 33 Doubrava
nebo osobné v pracovni dny v podatelné ufadu.

Prihlasky doru€ené po tomto datu nebudou do fizeni o vybéru zaméstnance zafazeny.
Zalepenou obalku uchaze¢ oznadi:

svym jménem, doruCovaci adresou a textem:

,NEOTVIRAT, VEREJNA VYZVA - usek rozpoétu, financovani a uéetnictvi®.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zzadného z pfihlaSenych uchazedcu.

Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vefejné vyzvé vznikly.

Doubrava dne 17. 06. 2024

Mgr. Ing. Jifina FerenCikova
starostka obce Doubrava



